
Premières questions
La salle est-elle libre pour la date du ...............................................?  oui    non
Quel est le prix de la location ?  .......................................................................
Disposition et capacité des lieux ?  ...................................................................
Quelle est la taille et la capacité des lieux pour un repas assis ?  ....................
Quelle est la taille et la capacité pour une réception debout ?  .......................
Quelle est la taille et la capacité de la piste de danse ?  ..................................

Important à savoir : Y aura-t-il d’autres évènements prévus et connus sur la 
commune ou dans les environs : fête local, salon, autre ? (possibles perte de 
places de parking ou bouchons si forte affluence du public)

S’il y a un jardin, peut-on en disposer ?   oui    non
Quelle est sa capacité ?  ...................................................................................
Le lieu dispose-t-il d’un vestiaire ? Est-il surveillé ou sécurisé ?

Le vin d’honneur aura-t-il lieu dans la même salle que le repas ?
Est-il possible d’organiser le vin d’honneur à l’extérieur ?
Si oui, proposez-vous une alternative en cas de pluie ?

La piste de danse est-elle dans la même salle que le repas ?
Si oui, faut-il déplacer des tables pour laisser la place à la piste de danse ?

Est-ce que nous aurons l’exclusivité des lieux ?
Si non, y aura-t-il d’autres mariages/événements en même temps ?
Si oui, quels sont les lieux partagés ?
 Jardin
 Entrée / Hall
 Toilettes
 Vestiaires
 Autre  ..............................................................................................................

Logistique
Comment les invités seront orientés vers le lieu ?
L’accès en voiture est-il facile, bien indiqué ?
Vers la réception du mariage ?

La salle est-elle équipée de chauffage ?   oui    non
De climatisation ?   oui    non
Nombre et emplacement des issues de secours ?  ..........................................

Disposez-vous d’une pièce où les mariés peuvent se changer ?   oui    non
Une pièce pour faire dormir les enfants ?   oui    non
Y a-t-il un emplacement pour un chateau gonflable ?   oui    non
Si oui, à quelle distance se trouve la première prise électrique ?  ...................
Proposez-vous une emplacement pour food-truck ?   oui    non

Où se trouve l’emplacement pour DJ durant la journée, pour la soirée 
dansante ? Si cérémonie exterieur, comment se passe la sonorisation ? Faut-il 
prévoir des ralonges ?

Y a-t-il un emplacement intérieur et/ou extérieur pour une cérémonie laïcque/
religieuse ?
Si oui, fournisez-vous :
 Chaises / Bancs
 Arche
 Micro
 Pupitre

Proposez-vous la mise en place ? Si non, à partir de quand est-il possible de 
venir tout installer ?

Y a-t-il un parking ?    oui    non
Nombre de places ? 
Est-il surveillé ?   oui    non
Si pas de parking, quelles sont les solutions de stationnement ? Gratuites ? 

Questions
Lieux de réception



Le lieu est-il accessible en transport en commun ?    oui    non
Si oui lesquels ?  ................................................................................................
Lieu accessible aux personnes à mobilité réduites ?    oui    non
Une arrivée ou place spéciale pour l’arrivée des mariées ?   oui    non

Proposez-vous des chambres pour dormir sur place ?   oui    non
Si oui combien ? ................................................................................................
Prix moyen ?  .....................................................................................................
A quelle heure faut-il libérer les chambres ?  ....................................................
Pouvez-vous recommander hôtels / chambres d’hôtes / gîtes à proximité ?  ..
...........................................................................................................................

S’il y a une piscine, pouvons-nous en profiter ?   oui    non
Est-elle sécurisé pour les enfants ?   oui    non
Les pièces d’eau, étangs ou autre, sont-elles sécurisées ?   oui    non

Partie repas
Fournissez-vous les tables ?   oui    non
Si oui, combien en avez-vous ?  ........................................................................
Les tables sont rondes, rectangulaires, ovales ?  ..............................................
Combien de personnes par table ? ..................................................................
Comment peut-on les disposer ?  .....................................................................
Les tables sont-elles comprises dans le prix de la location ?   oui    non
Si non, un supplément est à payer, prix :  .........................................................
Si non, avez-vous une société de location à nous recommander ?  ..................
...........................................................................................................................

Attention à l’espace entre les tables ! Pouvoir prévoir idéalement 1,5m entre 
chaque table pour qu’une fois les invités assis la circulation reste possible.

Fournissez-vous les chaises ?   oui    non
Si oui, combien en avez-vous ?  ........................................................................
Quel type de chaises ?  .....................................................................................
Compris dans le prix de la location ?   oui    non
Si non, combien ?  .............................................................................................

Y a-t-il des chaises pour enfants ?   oui    non   Combien ?  .........................
Proposez-vous des houses de chaises ?   oui    non   Leur prix ? ..................
Des nappes ?   oui    non   Leurs couleurs ?  .................................................
Des serviettes ?   oui    non Leurs couleurs ?  ...............................................
De la vaiselle ?   oui    non
Leur coût et type ?  ...........................................................................................
Photos, catalogue prévu ? Photos pour visualiser ?   oui    non

Si la vaiselle est fournie, les nappes, les serviettes et les housses de chaises, 
vous vous chargez de les nettoyer ?   oui    non
Y a-t-il un coût supplémentaire pour ce nettoyage ?   oui    non

Avez-vous des traiteurs attitrés ?   oui    non
Leurs noms ?  ....................................................................................................
...........................................................................................................................
Si le traiteur est indépendant du lieu de réception, peut-il utiliser la cuisine de 
l’établissement ?   oui    non 
La salle est-elle libre de traiteur ?
Une salle dédiée pour ses préparatifs ?   oui    non
Quand peut-il en disposer ?  .............................................................................
Quand devra-t-il la libérer ?  .............................................................................
Y a-t-il une cuisine équipée et fonctionnelle ?   oui    non
Une chambre froide ?   oui    non
Un lave-vaiselle ?   oui    non
D’autres équipements ?  ...................................................................................
...........................................................................................................................

Son et DJ
Fournissez-vous un micro ?
C’est un micro sans-fil ? 
Sera-t-il branché prêt à servir ?
Des enceintes sont-elles déjà présente dans la salle ?

La salle dispose-t-elle d’un projecteur ? 
D’un écran de projection ? 



Libre de DJ ?
Si oui, des recommandations ?  ........................................................................
Si non, avec lesquels travailler ?  .......................................................................
...........................................................................................................................
Blacklist ?  ..........................................................................................................
Avez-vous un/des DJ attitré ?
Y a-t-il le matériel sur place ?
Si oui, lesquels ?
Table de mixage ?    oui    non
Enceintes ?   oui    non
Jeux de lumières ?   oui    non
Autre : ................................................................................................................
Faut-il payer un supplément pour ce matériel ?   oui    non Prix :  ................
Peut-on tamiser les lumières pour favoriser l’ambiance ?   oui    non

Autres prestataires
Libre de fleuriste ?   oui    non
Recommandations ?  .........................................................................................

Libre de fournisseur de boisson ?   oui    non
Recommandation ? ...........................................................................................

Libre de décorateur ?    oui    non
Recommandation ? ...........................................................................................

Si location de matériel, libre ?    oui    non
Recommandation ? ...........................................................................................

Peut-on décorer librement les lieux ?    oui    non
A partir de quand disposons-nous de la salle ?  ...............................................
Peut-on commencer les installations la veille, quand ?  ....................................
Quand doit-on libérer les lieux ?  ......................................................................
Si dépassement du temps, frais supplémentaires ?  .........................................

Un responsable sera-t-il present tout au long de la soirée ?
Disponible ou joignable ?
Où et comment en cas de besoin ?
Son contact :

En cas de problème technique, quelle est la procédure ? 

Est-elle affiché quelque part ?

Autres questions importantes
Limite d’intesité du son ?    oui    non  ..........................................................
Heure de fin de la soirée dansante imposée ?    oui    non  ..........................

Autorisez-vous :
- Les lâchers de lanternes ?    oui    non
- Les feux d’artifices ?    oui    non
- Les drônes avec caméra ?    oui    non
- Les bâtons magiques ?    oui    non
- Les bougies ?    oui    non
- La présence d’animaux domestiques ?    oui    non
- Les confettis ?    oui    non
Si non : interdits aussi les pétales fraiches ou séchées, les grains de lavandes, 
les feuilles d’olivier ou autre pour la sortie de cérémonie ?

Vous chargez-vous du nettoyage, de l’évacuation des déchets et de la remise 
en état ?    oui    non
Un supplément dans le prix ?    oui    non  ....................................................
Informations complémentaires sur le tri sélectif ?

Possibilités de revenir visiter le lieu avec la coordinatrice du jour J, l’officiante, 
la décoratrice ou encore le DJ ? Dates ?

N’hésitez pas à me faire venir pour vos visites 
de lieux, y compris si vous souhaitez y retourner 
quelques semaines avant le Jour J.


